Приложение №1
 к инструкции для подотчетных лиц



Директору НИОХ СО РАН
Е.Г. Багрянской
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK5]от ________________________
(должность)
____________________________________________
(фамилия, инициалы работника)

 
Заявление о выдаче денег под отчет

[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]Прошу выдать мне под отчет__________________ рублей (___________________________
________________________________________________________________________________руб.)
(сумма в рублях прописью в круглых скобках)
до «____» __________ 20__ г., на _______________________________________________________
           (количество дней, на которые выдаются деньги)                         (указать цель выдачи денежных средств: хоз.нужды, командир.расходы и др.)
____________________________________________________________________________________

Обоснование суммы:
_____________________________________________________________________________________
(привести обоснование и при необходимости - расчет запрошенной суммы)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________.

Обязуюсь   расходовать   данные  средства  по  целевому  назначению.  О произведенных  расходах обязуюсь отчитаться по установленной форме. Остаток неизрасходованных средств обязуюсь вернуть.

__________________________(____________________)	"____" _______________20__г.
                     (подпись работника) 		       (фамилия, инициалы)


Отметка бухгалтерии:
Состояние расчетов с работником по выданным ему ранее под отчет суммам:
___________________________________________________________________________

____________ _________________(_________________)	"____" _______________20__г.
                       (должность)                         (подпись) 	                      (фамилия, инициалы)
Отметка ПЭО: расходы отнести за счет_________________________________________

________________(_________________)	"____" _______________20__г.
              (подпись) 	             (фамилия, инициалы)

Руководитель: разрешаю выдать ____________ руб. до «____» __________ 20__ г.

_____________________________(_________________)	"____" _______________20__г.
(подпись руководителя)	            (фамилия, инициалы)





Приложение №2
 к инструкции для подотчетных лиц



Директору НИОХ СО РАН
Е.Г. Багрянской
от ________________________
(должность)
____________________________________________
(фамилия, инициалы работника)


Заявление о возмещении служебных расходов

Прошу возместить расходы в сумме ___________________ рублей_(_____________________
________________________________________________________________________________руб.), согласно представленного авансового отчета от «_____» _____________ 2017г. №______  и подтверждающих документов, произведенные на  _________________________________________
____________________________________________________________________________________
(указать цель выдачи денежных средств: хоз.нужды, командир.расходы и др.)
Денежные средства прошу перечислить на личную банковскую карту.

Реквизиты карты:
Наименование банка:
К/сч.:
Бик:
ИНН/КПП
Р/сч:


__________________________(____________________)	"____" _______________20__г.
                     (подпись работника) 		       (фамилия, инициалы)


Отметка бухгалтерии:
Проверено.
____________ _________________(_________________)	"____" _______________20__г.
                       (должность)                         (подпись) 	                      (фамилия, инициалы)


Разрешаю:
_____________________________(_________________)	"____" _______________20__г.
(подпись руководителя)	            (фамилия, инициалы)




 



Приложение №3
 к инструкции для подотчетных лиц

Директору НИОХ СО РАН
Е.Г. Багрянской
от ________________________
(должность)
____________________________________________
(фамилия, инициалы работника)


Заявление о возмещении служебных расходов

Прошу утвердить предоставленный авансовый отчет и возместить расходы в сумме ________________ рублей (_____________________________________________________________
________________________________________________________________________________руб.), произведенные на____________________________________________________________________
(указать цель выдачи денежных средств: хоз.нужды, командир.расходы и др.)
в связи с ____________________________________________________________________________.

Приложения:
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

Денежные средства прошу перечислить на личную банковскую карту.

Реквизиты карты:
Наименование банка:
К/сч.:
Бик:
ИНН/КПП
Р/сч:


__________________________(____________________)	"____" _______________20__г.
                     (подпись работника) 		       (фамилия, инициалы)


Отметка бухгалтерии:
Проверено.
____________ _________________(_________________)	"____" _______________20__г.
                       (должность)                         (подпись) 	                      (фамилия, инициалы)
[bookmark: _GoBack]

Разрешаю:
_____________________________(_________________)	"____" _______________20__г.
(подпись руководителя)	            (фамилия, инициалы)
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